 [様式14] （　１／１　）

	電話/FAX番号シート【自社用】


· 当社が所有する電話/FAX番号には以下のものがある。
（BCP発動時において、中核事業の復旧・継続のために、各電話/FAX番号が不可欠かどうかを検討しておくこと。このとき、中核事業の復旧・継続のために不可欠な番号である場合は、事前対策や代替手段の確保方法を併せて検討しておく必要がある。）

	電話番号
	タイプ

(内線、外線、フリーダイヤル、FAX、携帯電話、その他)
	設置場所
	状態

(「現在、使用中」または、「復旧期間中のみ確立」)
	重要度

(中核事業の継続に関する重要度を「高」、「低」により評価する)
	対応策

（左記項目の重要度が「高」の場合の対応策を記入。）
例：.事業復旧場所への転送、

新たに番号を登録する
	関連する

社内重要業務

	03-3342-5821
	外線
	代表電話
総務部に設置
	現在、使用中
	高
	ボイスワープで転送する
	連絡・情報収集

	03-3342-6074
	ＦＡＸ
	共用ＦＡＸ
総務部に設置
	現在、使用中
	高
	
	連絡・情報収集

	03-3342-1234
	外線
	営業部直通電話
営業部に設置
	現在、使用中
	高
	
	連絡・情報収集

	03-3342-2345
	外線
	警備部直通電話

警備部に設置
	現在、使用中
	高
	
	連絡・情報収集


※　総務部長は、記載内容に変更が生じた都度、修正を行う。
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