[様式08] 

	事業継続に係る各種資源の代替の情報


· 緊急事態発生後に中核事業を復旧させるための代替方針に関する情報を以下に整理する。
	①　情報連絡の拠点となる場所


	拠点となる場所

(住所)
	全国一郎の自宅（東京都新宿区西新宿）

	建物所有者/管理者
	代表取締役社長　全国　一郎

	第一電話番号
	03-1234-5678
	予備電話番号
	03-1234-6789

	その他連絡先

（携帯電話、PHS等）
	090-1234-5678
	eメール
	ichi-zenkoku@keibi.or.jp

	連絡すべき内容
	会社に関する事項全て

	当該場所に

行くべき従業員
	部長以上の者

	備考
	社長の自宅


※　ＢＣＰ事務局は、記載内容に変更が生じた都度、修正を行う。
※　個人情報が記載してあるため、取り扱いに注意すること。

○当該場所までの地図（必要と思われる場合）
	②　事業復旧を実施するための場所


	事業復旧場所 (住所)
	東京都新宿区西新宿

	建物所有者/管理者
	新宿ビルディング

	第一電話番号
	03-9876-5432
	予備電話番号
	03-9876-4321

	その他連絡先

（携帯電話、PHS等）
	090-9638-5274
	eメール
	shin@buil.or.jp

	事業復旧場所で

継続される中核事業
	新宿ビルディングの施設警備業務

	当該場所に

行くべき従業員
	新宿ビルディングに配置されている警備員及び、会社から指示を受けた警備員

	備考
	


※　ＢＣＰ事務局は、記載内容に変更が生じた都度、修正を行う。

○当該場所までの地図（必要と思われる場合）

	③　応援要員

	1.事業復旧のための要員

	協力依頼想定者
	第一電話番号、

携帯電話番号等の連絡先
	支援を依頼すべき業務内容等

	秋田　太郎
	090-3456-7891
	施設警備業務

	山形　太郎
	090-4567-8912
	施設警備業務

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	備考
	


※　警備部長は、記載内容に変更が生じた都度、修正を行う。

※　個人情報が記載してあるため、取り扱いに注意すること。
	③　応援要員

	2. 被災生活支援のための要員

	協力依頼想定者
	第一電話番号、

携帯電話番号等の連絡先
	支援を依頼すべき業務内容等

	福島　太郎
	090-5678-9123
	避難施設調整

	東京　太郎
	090-6789-1234
	食料調達

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	備考
	


※　総務部長は、記載内容に変更が生じた都度、修正を行う。

※　個人情報が記載してあるため、取り扱いに注意すること。
	④　資金調達

	資金調達手段、

方針 等
	会社金庫に保管している現金
社長が自宅に保管している現金

	備考
	

	⑤　通信手段・各種インフラ

	電話等の

通信手段の

代替方針
	衛星電話

	電力
	発電機による自家発電

	ガス
	カセットコンロの使用

	水道
	備蓄している飲料水の使用

	その他
	

	備考
	


※　総務部長は、記載内容に変更が生じた都度、修正を行う。

（　　／　　）
	➅　中核事業に必要となる情報に関する情報（バックアップに関する情報を含む）

	情報名

書類名 等
	関連する

社内重要業務
	保管場所
	社内

責任者
	※

記録

媒体
	バックアップ

の有無
	バックアップ

の記録媒体
	バックアップ

の保管場所
	バックアップの頻度
	上記の情報が無効に

なった場合の対応方針

（再作成が可能な場合は

その方法など）
	備考

	契約書
	施設警備業務
	事務所
	営業部長
	紙及びデータ
	あり／なし
	ハードディスク
	サーバー　ラック
	締結の都度
	複製の作成
	　

	警備計画書
	施設警備業務
	事務所
	警備部長
	紙及びデータ
	あり／なし
	ハードディスク
	サーバー　ラック
	更新の都度
	複製の作成
	　

	勤務割り表
	施設警備業務
	事務所
	警備部長
	紙及びデータ
	あり／なし
	ハードディスク
	サーバー　ラック
	更新の都度
	複製の作成
	　

	連絡先一覧
	施設警備業務
	事務所
	警備部長
	紙及びデータ
	あり／なし
	ハードディスク
	サーバー　ラック
	更新の都度
	複製の作成
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	あり／なし
	　
	　
	　


	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	あり／なし
	　
	　
	　


	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	あり／なし
	　
	　
	　


	　
	　


※ 印刷物、パソコンのハードディスク、外付けハードディスク、CD・DVD、フロッピーディスクなどがある。
※　社内責任者は、記載内容に変更が生じた都度、修正を行う。
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